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0. PREMESSA

La presente istruzione definisce l’elenco dei documenti che l’impresa deve fornire alla SOA secondo quanto definito dalla normativa cogente applicabile e dalle disposizioni dell’AVCP ai fini dell’acquisizione dell’attestazione SOA o del mantenimento della stessa a seguito di Verifica triennale o di richiesta di variazioni

Si intendono per “Codice” il Codice dei contratti pubblici emanato con il Decreto Legislativo 12 aprile 2006 n°163 e s.m.i., per “Regolamento” il relativo regolamento approvato con il DPR n. 207 del 05 ottobre 2010 e s.m.i. e per “AVCP” l’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture.
N.B. I termini di validità dei documenti sono quelli indicati dalla normativa di riferimento (di regola, la validità è semestrale; a mero titolo esemplificativo si evidenzia che la validità del DURC è trimestrale).

I documenti devono essere in corso di validità alla data di rilascio dell’attestazione.
· Per quanto concerne la verifica triennale saranno da stralciare dal presente elenco i documenti indicati nella lettera “B3” ed il modello 5 – dichiarazione cifra d’affari
· Per quanto attiene a integrazioni e/o variazioni minime i documenti da richiedere sono da individuare nel presente elenco in relazione ai singoli requisiti oggetto di richiesta di variazione

PRIMA ATTESTAZIONE - RINNOVO

REQUISITI DI CARATTERE GENERALE art. 78 dpr 207- 2010 e s.m.i
· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello 0 – Dichiarazione conformità” (Facoltativo)
· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e di certificazione “Modello1 – Requisiti generali impresa” 

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e di certificazione “Modello 2 – Elenco Soggetti” 

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e di certificazione “Modello 3 – Dichiarazioni personali”  (sentenze)
· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e di certificazione “Modello 3/BIS – Dichiarazioni personali” (controllo antimafia)

· Certificato qualità aziendale rilasciata da Ente accreditato nel settore EA 28 in caso di richiesta di classifiche superiori alla II, in copia conforme
In caso di operazioni che comportino il trasferimento d’azienda:

· atto di trasferimento di azienda o di un suo ramo (a titolo esemplificativo cessione, affitto, conferimento, fusione, scissione, donazione…), in copia conforme;
· ricevuta di presentazione dell’atto di trasferimento alla Camera di Commercio qualora l’atto non risulti ancora iscritto alla CCIAA, in copia conforme;
· perizia giurata redatta da un soggetto nominato dal Tribunale competente per territorio,  in copia conforme
N.B. La Soatech procederà d’ufficio, ai sensi e per gli effetti di legge, ad acquisire i seguenti documenti:
· Comunicazione antimafia;

· Certificato casellario giudiziale;

· Certificato storico CCIAA

· Certificato fallimentare

· Certificato dei carichi pendenti dell’anagrafe tributaria, di cui alla circolare 41/E del 03/08/2010 (attestazione regolarità fiscale Agenzia delle Entrate) 
· Certificato Direzione Provinciale del Lavoro ai sensi della Legge 12 marzo 1999 n. 68 (normativa sui disabili); ove l’impresa dichiari di avere meno di 15 dipendenti tale certificato non è obbligatorio qualora venga prodotta copia del LUL

· Certificato regolarità contributiva (DURC)

· Certificato anagrafe sanzioni amministrative

REQUISITI DI CARATTERE SPECIALE art. 79 dpr 207-2010

I documenti  di seguito richiamati ai punti A) fatta eccezione per le referenze bancarie, C), D)  sono da ritenersi riferiti oltre che all’impresa richiedente anche ai soggetti cedenti, affittanti, ausiliari oggetto di valutazione qualora l’impresa richiedente intenda avvalersi dei relativi requisiti.

A) 
Requisiti economico finanziari

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello5 – Dichiarazione cifra d’affari”

· Lettera di Referenze bancarie prodotta in originale e in busta chiusa inviata direttamente alla SOA  

· SOCIETA’ DI PERSONE, DITTE INDIVIDUALI, CONSORZI DI COOPERATIVE CONSORZI TRA IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI: mod. UNICO relativo ad ogni annualità del quinquennio di riferimento completo di tutti i quadri (REDDITI, IVA, IRAP, studi di settore) e relative ricevute di trasmissione all’Agenzia delle Entrate), unitamente al libro inventari o Bilancino a sez. contrapposte per il quinquennio di riferimento; Inoltre, qualora si richieda l’applicazione dell’i.c.p., per l’ultimo triennio, Bilancio riclassificato CEE  vidimato da professionista abilitato – (Copia conforme); 
· SOCIETÀ DI CAPITALE: la Soa acquisisce i bilanci CEE dalle banche dati delle CCIAA; solo qualora sulla banca dati non fosse presente una o più annualità, l’impresa dovrà produrre il Bilancio CEE riclassificato completo di nota integrativa e di nota di deposito relativo alla/e annualità non riscontrate (Copia Conforme). Di tale bilancio/i sarà/saranno poi richieste conferme agli enti competenti. Nel caso di impresa con pluriattività, la Soa potrà richiedere bilancino a sez contrapposte o di verifica. Per le imprese neo costituite, società di capitali e cooperative, con contratto di attestazione stipulato oltre sei mesi dalla loro costituzione, “Modello 13” da produrre in assenza di attività incidente sul capitale di costituzione, mentre bilancino infrannuale alla data del contratto di qualificazione se presente attività incidente sul predetto capitale.
· Per l’eventuale dimostrazione della cifra d’affari indiretta, costo delle attrezzature indiretto e costo del personale indiretto: BILANCIO riclassificato relativo ad ogni annualità del quinquennio di riferimento completo di  nota di deposito e copia registro fatture emesse relativo alla impresa da attestare. OPPURE dichiarazioni iva e/o mod. UNICO e relative ricevute di presentazione qualora i soggetti partecipati non siano obbligati alla redazione del bilancio (Copia Conforme).
B)
Requisiti tecnico organizzativi

B1)
Direzione Tecnica:

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e di certificazione “Modello 4 – Dichiarazione Direzione Tecnica”
· Estratto Libro Unico del Lavoro relativo al Direttore Tecnico per la dimostrazione del rapporto di dipendenza (Copia conforme) – ove necessario

· Contratto d'opera regolarmente registrato di ciascun direttore tecnico (non necessario se coincide con il titolare, rappresentante legale, amministratore, socio, dipendente)  (Copia Conforme) 

· Atto di nomina del direttore tecnico (Copia Conforme);

· Titolo di studio (Copia Conforme);

· Certificazioni di esecuzione lavori esibiti per la dimostrazione dell’ esperienza professionale (Copia Conforme) – ove necessario;

· Certificato di iscrizione all’Albo Nazionale dei Costruttori (Copia Conforme) – ove necessario;

B2) 
Staff Tecnico – ove richiesto (per i soggetti laureati la Soa provvederà a verificarne l’iscrizione al relativo Albo 
Professionale):

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello 6 – Dichiarazione Staff Tecnico”

· Estratto Libro Unico del Lavoro relativo ai membri dello Staff Tecnico per la dimostrazione del rapporto di dipendenza  a tempo indeterminato e pieno (Copia conforme) 

· Titoli di studio di ciascun componente lo staff (Copia Conforme);

B3)
 Certificazione esecuzione lavori

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello7 – Dichiarazione Certificati Presentati” 

· certificati di esecuzione lavori emessi da “stazioni appaltanti pubbliche” disponibili in forma cartacea (Copia conforme);

· Certificati di esecuzione lavori emessi da “stazioni appaltanti pubbliche” e inseriti nel Casellario informatico (Copia conforme);

· certificati di esecuzione lavori rilasciati da committenti “privati”, sottoscritti dal committente e direttore lavori corredati da:

· permesso a costruire ovvero dichiarazione di inizio attività, relativi all'opera realizzata, ove richiesti (copia conforme), con allegata copia autentica del progetto approvato;

· contratto stipulato (Copia conforme);

· fatture corrispondenti al quantitativo di lavori eseguiti (Copia conforme);

· certificato di regolare esecuzione rilasciato dal direttore dei lavori (superfluo per lavori di piccola entità) (Copia conforme);

· atti di concessione/autorizzazione ovvero certificazioni di approvazione degli interventi eseguiti per i lavori in categorie per le quali sono previsti dalle normative di settore (OG12 e OS14);
per i lavori eseguiti nella Categorie OG12 relativa alle “Opere di bonifica degli impianti e protezione ambientale” copia dei piano di smaltimento (ove esistente) approvato dagli enti competenti per territorio (Copia conforme);

· attestato rilasciato dalle Autorità preposte alla tutela dei beni oggetto dei lavori nelle categorie OG2-OS2A-OS2B-OS25 ed eventualmente OG13(Copia conforme); 

· certificati di esecuzione lavori” in proprio”, sottoscritti dal direttore lavori (Copia conforme), corredati da:

· permesso a costruire ovvero dichiarazione di inizio attività, relativi all'opera realizzata, ove richiesti, con allegata copia autentica del progetto approvato (Copia conforme);

· certificato di regolare esecuzione rilasciato dal direttore dei lavori (superfluo per lavori di piccola entità) (Copia conforme);

· copia fatture o diversa documentazione corrispondente all’acquisto di materiali e di servizi e ad eventuali subappalti;

· atti di concessione/autorizzazione ovvero certificazioni di approvazione degli interventi eseguiti per i lavori in categorie per le quali sono previsti dalle normative di settore (OG12 e OS14);
per i lavori eseguiti nella Categorie OG12 relativa alle “Opere di bonifica degli impianti e protezione ambientale” copia dei piano di smaltimento approvato dagli enti competenti per territorio ove esistente (Copia conforme);

· attestato rilasciato dalle Autorità preposte alla tutela dei beni oggetto dei lavori nelle categorie OG2-OS2A-OS2B-OS25 ed eventualmente OG13 (Copia conforme); 

· certificati di esecuzione dei lavori eseguiti all’estero da imprese con sede legale in Italia

· certificati di esecuzione lavori rilasciati da organismo pubblico legalizzati dal Consolato Italiano. 
· certificati di esecuzione lavori eseguiti per committenti privati all’estero legalizzati e rilasciati da un tecnico di fiducia del Consolato Italiano ove non rilasciati direttamente da organismo pubblico. 

Pertanto le imprese devono richiedere l’emissione del CELMAE (Certificato Esecuzione Lavori Ministero Affari Esteri) ai competenti uffici presso le rappresentanze diplomatiche italiane negli Stati in cui i lavori sono stati eseguiti. Il CELMAE sarà emesso in forma telematica mediante collegamento con il sistema informatico dell’Autorità, la stampa di tale certificato potrà essere rilasciata, dall’impresa richiedente, dagli uffici delle rappresentanze italiane.
· Certificazioni di esecuzione lavori rilasciate ad altre imprese della cui condotta è stato responsabile uno dei Direttori Tecnici

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello8 – Dichiarazione Certificati Apporto”
· certificati di esecuzione lavori della cui condotta è stato responsabile il Direttore Tecnico rilasciati ad altre imprese (Copia conforme);

·  Certificato di iscrizione all’Albo Nazionale Costruttori oppure attestato di qualificazione che dimostri d’aver svolto la funzione di direttore tecnico per almeno cinque anni (Copia conforme);
B4)

Per le Categorie specializzate in cui il CCNL applicato  prevede la presenza di personale qualificato munito di patentino (es. CCNL  edilizia cat.OS20B-OS21-OS35):

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello9 – Dichiarazione Idoneità Tecnica”
· documentazione attestante il possesso dell’abilitazione “patentino” (Copia conforme)
· Estratto del Libro Unico del Lavoro relativo agli operai muniti di patentino (Copia conforme) 

B5)
Per le Categorie specializzate in cui è previsto il possesso di uno stabilimento di produzione (OS13, OS18-A, OS18-B, OS32):

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello9 – Dichiarazione Idoneità Tecnica”
· documentazione attestante la piena disponibilità dello stabilimento di produzione in proprietà o in locazione per tutta la durata dell’attestazione (Copia conforme).
C)
Adeguata dotazione di attrezzature tecniche

· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello10 – Dichiarazione elenco attrezzature”
· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello11 – Dichiarazione dotazione attrezzature”
· Registro dei beni ammortizzabili relativo al quinquennio di riferimento (Copia conforme);

· Contratti locazione finanziaria e fatture di maxicanone , prima ed ultima relative al quinquennio di riferimento (Copia conforme);

· Contratti di noleggio (ove esistente) e fatture relative al quinquennio di riferimento (Copia conforme);

· Fatture di acquisto di beni strumentali di importo inferiore a € 516,46 non registrate nel libro cespiti e rientranti nel quinquennio di riferimento (Copia conforme);

· Registro IVA acquisiti relativo al quinquennio di riferimento (Copia conforme).
D)
Adeguato organico medio

· Modelli DM10 del quinquennio di riferimento (Copia conforme)
· Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello12 – dichiarazione organico medio”

· Nel caso di dimostrazione alternativa del requisito costo personale, ex art. 79 co. 10 dpr 207/10, 2° periodo, cioè con aliquota del 10%,  Modello di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà “Modello14 – dichiarazione organico medio laureato-diplomato”, con annesse titoli di studio di laurea e diploma tecnici-amministrativi, unitamente ad ultimo foglio “busta Paga” del LUL.
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